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Deine Aufgaben
– Bearbeitung von Gästeanfragen per E-Mail und Telefon in Deutsch, Englisch und Französisch 
– P�ege und Betreuung unserer Social-Media-Kanäle, inkl. Content-Erstellung, Planung und 
    Community Management 
– Organisation und Durchführung von internen sowie externen Events und Incentives 
– Mitarbeit im O�erten- und Rechnungswesen 
– Unterstützung im Personalwesen, inklusive Betreuung der Systeme Eurotime und Beekeeper
– Unterstützung der Geschäftsleitung

Was wir von dir erwarten
– Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Quali�kation 
– Berufserfahrung in den Bereichen Marketing, Personalwesen und Eventorganisation von Vorteil 
– Stilsichere Kommunikation in Deutsch sowie sehr gute Kenntnisse in Englisch und Französisch 
– Sicherer Umgang mit MS O�ce sowie Social-Media-Plattformen (z. B. Instagram, LinkedIn) 
– Organisationsstärke, Dienstleistungsorientierung und eine strukturierte, selbständige Arbeitsweise 
– Teamgeist, Flexibilität und Freude am Umgang mit Menschen

Was wir dir bieten
Wir sind ein innovatives und herzliches Team in der Tourismusbranche und bieten dir einen Arbeits-
platz in der wunderschönen Feriendestination Adelboden. Dich erwartet eine o�ene Unternehmens-
kultur mit �achen Hierarchien, die Raum für eigene Ideen und Mitgestaltung lässt. Zusätzlich  
pro�tierst du von attraktiven Vergünstigungen sowie einem kostenlosen Skiabonnement.

Bist du motiviert und interessiert? Wir sind es auch! 
Gerne gibt dir Bruno Riesen, Geschäftsführer, weitere Auskünfte unter Tel. 033 673 32 70.

Wir freuen uns auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 
Bruno Riesen | bruno.riesen@engstligenalp.ch

Mitarbeiter*in Marketing & Administration 80-100%
ab Oktober 25 oder nach Vereinbarung

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine zuverlässige, kommunikationsstarke Persönlichkeit, 
die mit Organisationstalent und Eigeninitiative überzeugt. In dieser vielseitigen Rolle leistest Du 
einen wertvollen Beitrag zu unserem Tagesgeschäft und zur Weiterentwicklung unseres   
Unternehmens.


